
โครงสร้างหน่วยตรวจสอบภายใน  เทศบาลนครอุบลราชธานี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายกเทศมนตรี 
 

นางอรอินทร์  ไชยแสง 
หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน 

 

ปลัดเทศบาล 
 

นายสุรศักด์ิ  โตอิ่ม 
เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 

 

นางสาวสุธินี ศริริปรีดากูล 
พนักงานจ้างทั่วไป 

 

นางสุนทรี  ทินกรวงศ์ 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน

ชำนาญการ 
 

มีหน้าที่ 
1.รับผิดชอบงานด้านธุรการ 
2.จัดทำฎีกาเบิก-จ่าย 
3.งานทะเบียนคุมงบประมาณ 
4.ควบคุมทะเบียน 
5.จัดทำสรุปการรับ - ส่ง หนังสือ 
 

มีหน้าที่ 
1.รับผิดชอบงานด้านธุรการ 
2.จัดทำฎีกาเบิก-จ่าย 
3.งานทะเบียนคุมงบประมาณ 
4.ควบคุมทะเบียน 
5.จัดทำสรุปการรับ - ส่ง หนังสือ 
 

มีหน้าที่ 
1.ควบคุมและรับผิดชอบการบริหารงาน 
2.ประเมินความเส่ียงสรุปวิเคราะห์ความเส่ียง 
3.จัดทำแผนการตรวจสอบประจำปี 
4.จัดทำแผนการตรวจสอบระยะยาว 
5.จัดทำแผนการปฏิบัติงาน 
6.จัดทำกระดาษทำการ ในประเด็นท่ีตรวจสอบ
ตามแผนการตรวจสอบ 
7.จัดทำรายงานเกี่ยวกับกระบวนการตรวจสอบ 
8.คบคุมและออกแบบการตรวจสอบ 
9.สรุปผลการตรวจสอบประจำปี 
10.ศึกษาวิเคราะห์ การจัดทำคู่มือ 
11.ฝึกอบรม และให้คำปรึกษาแนะนำ 
12.ตอบปัญหา และช้ีแจงเรื่องต่างๆ 
13.ควบคุมให้มี จัดทำข้อมูลสารสนเทศ 
14.เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการต่างๆ 
15.เป็นเลขานุการการประเมินผลการควบคุม
ภายใน 
16.จัดทำการบริหารความเส่ียง 
 

มีหน้าที่ 
1.ประเมินความเส่ียง สรุปผลวิเคราะห์ความ
เส่ียง จัดลำดับความเส่ียงในประเด็นท่ีทำการ
ตรวจสอบ 
2.จัดทำแผนการตรวจสอบประจำปี 
3.จัดทำแผนการตรวจสอบระยะยาว 
4.จัดทำแผนการปฏิบัติงาน 
5.จัดทำกระดาษทำการ ในประเด็นท่ี
ตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบ 
6.ตรวจสอบการจัดทำฎีกา 
7.เป็นผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการ 
8.จัดทำรายงานควบคุมภายใน 
 


